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Informatii personale
Nume / Prenume

Adresa(e)
Telefon(oane)
Fax(uri)
E-mail(uri)
Nationalitate(-tatj)

Data nasterii

Sex

Locul de munca vizat /
Domeniul ocupational

Experienta profesionala

Perioada

Functia sau postul

ocupat
|

Balog, Elena

Anexanr. 4

Aleea Parcului, nr.4, BL.B 27, Sc.A, Ap.5, Municipiul Slobozia, Judetul

lalomita

elenabalog2013@yahoo.ro

romana

07.09.1962

feminin

2016 - prezent
Manager

Mobil:

0724146736



Activitati si
responsabilitati
principale

Numele si adresa
angajatorului

coordonarea activitatii bibliotecii;

reprezentarea bibliotecii in relatiile ei publice;

culegerea permanenta a informatiilor asupra intregii activitati;
asigurarea indeplinirii scopurilor institutiei, repartizarea resurselor si
gestionarea  problemelor care apar in procesul muncii,planificarea,
implementarea, coordonarea si monitorizarea programelor si
proiectelor celor 50 de biblioteci publice din judet; organizarea si
controlul resurselor umane — aprox. 100 bibliotecari;

Organizarea intalnirilor cu scriitori, editori, artisti, etc.

Organizarea Salonului Anual de Carte sub directa coordonare din
anul 2016 si in prezent.

Coordonarea activitatii compartimentelor de specialitate;
Coordonator al lucrarilor:
- Dictionarul personalitatilor ialomitene, editia I, 2019 si editia a
Il-a
2023.
- Revista Printre Carti, de la nr.1-8
/2021-2025 si in continuare.
- Membru in colectivul de redactie al lucrarii ,,Ghidul Bibliotecilor
Publice din Judetul Ialomita”, 2016

Biblioteca Judeteana ,,Stefan Banulescu” lalomita



Tipul activitdtii sau | Activitati de biblioteca, sectorul cultura
sectorul de activitate

. 2017 — prezent - Presedinte Asociatia Nationala a Bibliotecarilor si
Perioada i ’ ’ ’

Bibliotecilor Publice din Romania, Filiala [alomita

Perioada
2015- 2016 - Sef serviciu Relatii cu Publicul

ACtiVit'QFi 5@ Planificarea, coordonarea si verificarea activitatii Serviciului de Relatii

responsabilitati | cy publicul format din: Sectia de imprumut carte pentru adulti, Sectia de
principale | imprumut carte pentru copii si Sala de lectura, derularea activitatilor in

cadrul parteneriatelor si proiectelor bibliotecii.
Stabilit legatura cu toate tipografiile si editurile din municipiul Slobozia si
judetul Ialomita.
Organizarea depozitului legal de documente al bibliotecii.
Redactat comunicate de presad pentru toate activitdtile organizate de
biblioteca.
Realizat corectura pentru “Ghidul Bibliotecilor Publice din Judetul
Ialomita”.

Numele si adresa | _
angajatorului | Biblioteca Judeteana ,,Stefan Banulescu” lalomita

Tipul activitatii sau o o
sectorul de activitate |Activitati de bibliotecd, sectorul cultura

_ 1998- 2015 — bibliotecar
Perloada . .. . . . . . . . . . . .
Asigurarea relatiilor cu editurile si tipografiile din municipiul Slobozia si

Activitati si judetul lalomita, dar si din tara, in vederea asigurdrii respectarii legii
responsabilitati | depozitului legal si a dezvoltarii colectiilor bibliotecii; descrierea
principale bibliografica a colectiilor depozitului legal local in softul integrat de
bibliotecd; descrierea bibliograficd a tuturor publicatiilor periodice
participarea la organizarea
activitatilor profesionale si culturale din cadrul bibliotecii.

Biblioteca Judeteana ,,Stefan Banulescu” lalomita

Numele si adresa
angajatorului o o
Activitati de biblioteca, sectorul cultura
Tipul activitatii sau
sectorul de activitate 1993 -1998 _ referent

Perioada |Asigurarea activitatilor de secretariat, arhiva, asigurarea relatiilor cu
partenerii culturali, culegere de date si informatii despre biografia autorilor
locali. Colaborarea cu personalitatile lumii culturale ialomitene si nationale;
Activitati si [Organizarea intalnirilor cu scriitori, editori, artisti, etc.

responsabilitati
principale

Scoala Generala ,,Valea Ciori1”, Judetul Ialomita



Activitaf si responsabilt Secretariat/ bibliotecd, state de functii, state de platd, carti de munca,
principale [prelucrarea documentelor de bibliotecd si introducerea lor in fondul de
documente, initierea copiilor in descoperirea tainelor carti




Educatie si formare

Perioada

Calificarea / diploma
obtinuta

Numele si tipul institugiei
de invatamant/ furnizorului
de formare

Perioada
Calificarea / diploma
obtinuta

Numele si tipul institutiei de
invatdmant/ furnizorului de formare

Calificarea / diploma obtinuta

Perioada

Calificarea / diploma
obtinuta

Numele si tipul institutiei
de invatamant /
furnizorului de formare

Perioada
Calificarea /
diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de
formare

1996 — 1997

Califiraran/AinlAarma

2019 — Curs protectia datelor cu caracter personal
2018 — Curs SCIM
2018 — Curs UNIMARC bibliografic

2017 — Curs Manager Cultural

Manager institutii de cultura

Ministerul Culturii, Institutul National pentru Cercetare si Formare

Culturala

2014 — Curs Manager Proiect
Manager Proiect

EQ IDEA CONSULTANCY SRL BUCURESTI

2014 - Curs ECDL Standard

2012 - Curs Statistica si Evaluarea Serviciilor de Biblioteca

2008-2009
Diploma de Studii Postuniversitare de specializare
Universitatea Bucuresti, Studii Postuniversitare de Biblioteconomie

Stiinta Informarii

2005 — 2008

Diploma de licenta

Universitatea ”Spiru Haret” Bucuresti, Facultatea de Limba si Literatura

Romana.

2005 — Curs “Prelucrarea Publicatiilor Seriale”, Busteni.

2001 — Curs ”Actualizarea Cunostintelor de Biblioteconomie”, Busteni

Curs “Bazele Biblioteconomiei”, Busteni.

Diploma de absolvire - specialitatea biblioteconomie

— Bazele biblioteconomiei,
- Catalogarea,
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Perioada

Calificarea / diploma
obtinuta

Disciplinele principale
studiate / competente
profesionale dobandite
Numele si tipul
institutiei de Tnvatimant
/ furnizorului de formare
Nivelul in clasificarea
nationala sau
internationala

Aptitudini si
competente personale

Limba(i) materna(e)

Limba(i) straina(e)
cunoscuta(e)

Autoevaluare
Nivel european (¥)

Franceza

Mentionati separat fiecare forma de invatamant si program de formare
profesionald absolvite, iIncepand cu cel mai recent. (vezi instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Romana
Intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la Discurs oral Exprimare scrisa
conversatie
Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator
elementar elementar elementar elementar elementar




(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referintd Pentru Limbi Strdine

Competente de

. Bune abilitati de comunicare dobandite in activitate, dar si in cariera de
comunicare ’ >

peste 32 de ani in biblioteca, datoritd interactiunii permanente cu publicul,
cu partenerii culturali si cu personalul.

Competente si
abilitati sociale

Competente
manageriale

Competente si
aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini de
utilizare a calculatorului
Competente si aptitudini de
utilizare a calculatorului
Co
mp
ete
nte
dig
ital
e

Alte competente si
aptitudini

Permis(e) de
conducere

Informatii
suplimentare

Spirit de echipa dobandit prin munca in biblioteca si Tn comisiile profesionale
ale Asociatiei Nationale a Bibliotecarilor si Bibliotecilor Publice din Roménia.

Gandire analitica; experienta in construirea echipelor; creativitate;
adoptare de decizii; delegare de sarcini si responsabilitati; orientarea
spre rezultate; influentarea altor persoane; cautarea si colectarea
informatiilor; realizarea de judecati/rationamente; managementul
schimbarilor; managementul stresului; motivare; negociere si
convingere; rezolvare de probleme; perspectiva stragetica

Aptitudini de leadership

Aptitudini organizatorice dobandite prin participarea la organizarea
de evenimente culturale la biblioteca in perioada 2015 -2025, precum
si prin organizarea de evenimente profesionale in cadrul proiectelor
locale si nationale, incepand cu anul 2015 si pana in prezent.
Coordonarea echipei de realizare a paginii web a bibliotecii, in
perioada 2015 si a echipei redactionale a Dictionarului ,,Personalitati
ialomitene” , editia I, 2019 si editia a II-a, 2023 si a Revistei
Printre Cirti, de la nr.1-7/2021-2025 si in continuare.

Autoevaluare

Comunicare |Creare de  |Securitate |Rezolvarea
Procesare continut de probleme
a
informati
ei
Utilizator | Utilizator Utilizator  |Utilizator Utilizator
experiment |experimenta |experimenta |elementar  |elementar
at t t

Hobby : muzica clasica, lectura, fotografia,
drumetiile

Permis de conducere categoria B

DY A A I


http://europass.cedefop.europa.eu/LanguageSelfAssessmentGrid/ro




